경영관리팀 사원 모집

	(주)코오롱인베스트먼트는 코오롱그룹 계열의 창업투자회사(벤처캐피탈, VC)로서, 유망 벤처기업 및 중소기업에 대한 투자를 통해 기업가치 제고와 산업 생태계 발전에 기여하고 있습니다. 경영관리팀에서 함께할 신규 인원을 모집합니다.



1. 모집 개요
	모집 부문
	경영관리팀 / 인사 · 총무 · 경영관리 지원

	모집 인원
	1명

	고용 형태
	계약직 2년 (정규직 전환 가능 / 복리후생·처우는 정규직과 동일)

	근무지
	서울특별시 강남구 테헤란로 508, 14층

	근무 시간
	주 5일 (월~금) / 09:00 ~ 18:00

	급여
	회사 내규에 따름 (면접 후 협의)


2. 담당 업무
① 인사 운영 지원
② 대표이사 비서 및 의전
③ 총무 및 사무실 운영
④ 차량·자산 관리
⑤ 사내 행사 및 ESG
⑥ 경영관리팀 업무 지원
3. 지원 자격
	학력
	대졸 이상 (전공 무관)

	경력
	신입 또는 경력 (총무·인사·일반사무 경력 우대)

	필수 역량
	MS Office (Excel·Word·PowerPoint) 활용 가능자
원활한 커뮤니케이션 능력 및 책임감
정확성과 신뢰성을 갖춘 업무 태도

	우대 사항
	벤처캐피탈·금융권 경영관리/총무 경력자
그룹사 근무 경험자
ERP 시스템 사용 경험자


4. 전형 절차
	서류전형
	▶
	1차 실무 면접
	▶
	2차 임원 면접
	▶
	최종 합격


※ 전형 일정 및 결과는 개별 통보됩니다.
5. 접수 방법 및 문의
	접수 기간
	채용시 마감

	제출 서류
	이력서, 자기소개서 (자유 양식)
※ 이력서에 사진, 희망연봉 필수 기재

	접수 방법
	이메일 접수 (k-f-c@kolon.com 경영관리팀 팀장)

	문의처
	기획본부 경영관리팀 팀장  k-f-c@kolon.com 


6. 유의 사항
  · 제출하신 서류에 허위 사실이 있을 경우 합격이 취소될 수 있습니다.
· 제출 서류는 「개인정보보호법」에 따라 채용 전형 목적 외로 사용되지 않으며, 보유기간 경과 후 안전하게 파기됩니다.
  · 입사 지원 서류 제출시 개인정보의 수집·이용에 동의한 것으로 간주됩니다.
